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SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 
(SWZ) 

Przedmiot zamówienia: 

,,Świadczenie przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego usług pocztowych, polegających 
na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doręczaniu w obrocie krajowym i zagranicznym 
przesyłek pocztowych i ich ewentualnych zwrotów w 2026 roku.” 

  Zatwierdzam: 
  Konrad Skiba  

 Kierownik Referatu 
Inwestycji 
Urzędu Gminy i Miasta 
Dobczyce, 27.11.2025 r. 

Dobczyce 27.11.2025 r. 
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I.NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 
Zamawiający:  
Gmina Dobczyce  
Rynek 26  
32-410 Dobczyce  
NIP: 681-10-04-443  
REGON: 351555424  
Telefon: 12 37-21-703  
e-mail: ugim@dobczyce.pl  
strona internetowa: www.dobczyce.pl  
strona internetowa, na której prowadzona będzie komunikacja i składanie ofert: 
https://ezamowienia.gov.pl/pl/ 

II. ADRES STRONY INTERNETOWEJ, NA KTÓREJ UDOSTĘPNIANE BĘDĄ ZMIANY I WYJAŚNIENIA 
TREŚCI SWZ ORAZ INNE DOKUMENTY ZAMÓWIENIA 
Komunikacja w postępowaniu wraz ze składaniem ofert odbywa się za pośrednictwem platformy 
https://ezamowienia.gov.pl/pl/ 
Adres bezpośredni: https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/tenders/ocds-148610-0145f31a-35cb-
4772-a110-087c3788556e  
Zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty związane bezpośrednio z postępowaniem będą 
zamieszczane również dodatkowo na stronie prowadzonego postępowania: 
https://bip.malopolska.pl/ugimdobczyce.  

III. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 
Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie podstawowym na podstawie art. 
275 pkt. 1) ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 
1320 z późn. zm.), zwanej dalej ustawą Pzp. Przedmiot zamówienia stanowią usługi. 

IV. INFORMACJA CZY ZAMAWIAJĄCY PRZEWIDUJE WYBÓR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY 
Z MOŻLIWOŚCIĄ PROWADZENIA NEGOCJACJI 
Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia negocjacji. 

V. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
1. Przedmiotem zamówienia jest: 
Świadczenie przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego usług pocztowych, polegających na 
przyjmowaniu, przemieszczaniu i doręczaniu w obrocie krajowym i zagranicznym przesyłek 
pocztowych i ich ewentualnych zwrotów w 2026 roku. 

Przedmiot zamówienia obejmuje szacunkowe ilości:  
Lp. Rodzaj przesyłki  Waga przesyłki  Ilość  

1 Przesyłka listowa nierejestrowana - ekonomiczna 

Format S do 
500 g 

7800 

Format M do 
1000 g 

700 

Format L do 
2000 g 

30 

2 Przesyłka listowa nierejestrowana - priorytetowa 

Format S do 
500 g 

1550 

Format M do 
1000 g 

110 

http://www.dobczyce.pl/
http://www.dobczyce.pl/
https://ezamowienia.gov.pl/pl/
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/tenders/ocds-148610-0145f31a-35cb-4772-a110-087c3788556e
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/tenders/ocds-148610-0145f31a-35cb-4772-a110-087c3788556e


3  

3 
Przesyłka polecona ekonomiczna (potwierdzenie 
odbioru) 

Format S do 
500 g 

9690 

Format M do 
1000 g 

650 

Format L do 
2000 g 

70 

4 
Przesyłka polecona priorytetowa (potwierdzenie 
odbioru) 

Format S do 
500 g 

50 

Format M do 
1000 g 

10 

Format L do 
2000 g 

10 

5 
Przesyłka listowa polecona priorytetowa strefa A 
(potwierdzenie odbioru)  

do 50 g  
70 

6 Paczka pocztowa (priorytetowa) gabaryt A  
do 1 kg  24 
ponad 2 kg do 
5 kg  

28 

Zamawiający oczekuje realizacji zamówienia w wysokim standardzie realizacji usług. Zamawiający 
gwarantuje minimum 50% usług określonych w opisie przedmiotu zamówienia. W stosunku do 
niewykorzystanych (maksymalnie 50%) ilości przesyłek pocztowych, Wykonawcy nie będą 
przysługiwały żadne roszczenia odszkodowawcze. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie 
powszechnych usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, 
przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotów, w rozumieniu 
ustawy Prawo Pocztowe z dnia 23 listopada 2012 roku (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 366 z późn.zm.), dalej 
jako „Prawo pocztowe”. Zamawiający informuje, iż w formularzu cenowym, stanowiącym załącznik nr 
1 do SWZ, podał szacunkowe liczby przesyłek pocztowych, przewidziane do nadania w okresie 
świadczenia usługi przez Wykonawcę. Sporządzone one zostały w oparciu o analizę dotychczas 
wysłanej korespondencji oraz prognozowanych potrzeb Zamawiającego, które należy przyjąć do 
obliczenia ceny oferty. 

Zamawiający informuje, że zastosowane w formularzu cenowym oznaczenia odpowiadają symbolom 
stosowanym w Cenniku usług powszechnych w obrocie krajowym i zagranicznym, przy czym wymiary 
przesyłek listowych wskazanych w poz. 1-4 wynoszą: 

1) Format S – minimum: wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm, maksimum: 
żaden z wymiarów nie może przekroczyć: wysokości 20 mm, długości 230 mm, szerokości 160 mm, 

2) Format M – minimum: wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm, maksimum: 
żaden z wymiarów nie może przekroczyć: wysokości 20 mm, długości 325 mm, szerokości 230 mm, 

3) Format L – minimum: wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm, maksimum: 
suma długości, szerokości i wysokości 900 mm, przy czym największy z tych 

Wymiary paczek pocztowych wskazanych w poz. 6 wynoszą: 

1) Gabaryt A – minimum: wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm, maksimum: 
żaden z wymiarów nie może przekroczyć: długości 600 mm, szerokości 500 mm, wysokości 300 mm,  

Wskazana w poz. nr 5 strefa A dotyczy: Europy (łącznie z Cyprem, całą Rosją i Izraelem).  
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Wymagania szczegółowe:  
1. Zamawiający powierza, a Wykonawca przyjmuje do wykonania usługę polegającą na przyjęciu, 

przemieszczeniu i doręczeniu przesyłek listowych (listów) i paczek pocztowych oraz zwrotów do 
Zamawiającego po wyczerpaniu możliwości ich doręczenia w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe.  

2. Zamawiający wymaga wykonania usługi w standardzie właściwym dla powszechnej usługi pocztowej, 
gdyż przedmiotem niniejszego zamówienia jest m.in. doręczanie przesyłek o charakterze 
administracyjnym i sądowym, w których skuteczność doręczenia, rygory związane z prawidłowym 
awizowaniem mają istotne znaczenie procesowe. 

3. Doręczenie przesyłek Zamawiającemu na ul. Rynek 26, 32-410 Dobczyce następować będzie od 
poniedziałku do piątku do godziny 10:00.  

4. Waga, wymiary, zawartość, opakowanie oraz sposób adresowania przesyłek powinny spełniać warunki 
określone w przepisach obowiązujących w czasie ich nadawania.  

5. Zamawiający zobowiązuje się do umieszczania na przesyłce listowej lub paczce nazwy odbiorcy wraz 
z jego adresem, określając rodzaj przesyłki oraz umieszczania na stronie adresowej każdej nadawanej 
przesyłki nadruku (pieczątki) określającej pełną nazwę i adres Zamawiającego.  

6. Zamawiający zobowiązany będzie do umieszczenia na stronie adresowej przesyłki w miejscu 
przeznaczonym na znak opłaty pocztowej napisu, odcisku pieczęci lub nadruku o treści uzgodnionej 
z Wykonawcą. 

7. Zamawiający zobowiązuje się do właściwego przygotowania przesyłek oraz sporządzania zestawień do 
przesyłek. Zamawiający zobowiązuje się do nadawania przesyłek w sposób uporządkowany, przez co 
należy rozumieć:  

• dla przesyłek rejestrowanych – wpisanie każdej przesyłki do pocztowej książki nadawczej, w dwóch 
egzemplarzach, z których oryginał będzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a 
kopia stanowić będzie dla Zamawiającego potwierdzenie nadania danej partii przesyłek.  

• dla przesyłek nierejestrowanych - zestawienie ilościowe przesyłek wg poszczególnych kategorii 
wagowych sporządzone dla celów rozliczeniowych w dwóch egzemplarzach, z których oryginał będzie 
przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowić będzie dla Zamawiającego 
potwierdzenie nadania danej partii przesyłek.  
Zamawiający przewiduje możliwość korzystania z udostępnionego bezpłatnie przez Wykonawcę, 
narzędzia do nadawania przesyłek w wersji elektronicznej.  

8. Ponadto Zamawiający zleca Wykonawcy wykonywanie usług pocztowych, w tym powszechnych usług 
pocztowych, polegających na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doręczaniu:  

• w obrocie krajowym – przesyłek listowych nie rejestrowanych, ekonomicznych i priorytetowych, 
przesyłek poleconych oraz paczek pocztowych.  

• w obrocie zagranicznym – przesyłek listowych.  
Przez przesyłki pocztowe będące przedmiotem zamówienia rozumie się przesyłki listowe: w kategorii 
S (do 500 g), w kategorii M (do 1 kg) i w kategorii L (do 2 kg). Zamawiający zastrzega sobie możliwość 
nadawania innych typów przesyłek niż wskazane w formularzu cenowym. Zamawiający potwierdza, że 
w takim przypadku Wykonawca będzie przyjmował do nadania przesyłki w ramach oferowanych przez 
siebie usług w oparciu o ceny aktualne na dzień nadania przesyłki zgodnie z cennikiem Wykonawcy. 

9. Zamawiający jest odpowiedzialny za nadawanie przesyłek listowych i paczek w stanie umożliwiającym 
Wykonawcy doręczenie ich bez ubytku i uszkodzenia do miejsca wskazanego na adresie umieszczonym 
na przesyłce.  

10. Zamawiający nie dopuszcza pośrednictwa w usługach pocztowych. Zamawiający nie dopuszcza 
świadczenia usługi reprezentacji i usługi płatniczej. 
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11. Opakowanie przesyłek listowych stanowi koperta Zamawiającego odpowiednio zabezpieczona. 
Opakowanie paczki powinno stanowić zabezpieczenie przed dostępem do jej zawartości oraz chronić 
przed uszkodzeniem przesyłki w czasie jej przemieszczania.  

12. Wszelkie druki niezbędne do prawidłowego nadania przesyłek, w tym druki „potwierdzenie odbioru” 
(ZPO) na zasadach ogólnych (czyli wyłącznie dla przesyłek nadawanych w trybie Prawa pocztowego), 
Wykonawca wyda Zamawiającemu nieodpłatnie i bez zbędnej zwłoki po wcześniejszym uzgodnieniu 
z placówką ilości i terminu ich wydania. 

13. Wykonawca będzie doręczał do siedziby Zamawiającego pokwitowane przez adresata potwierdzenia 
odbioru niezwłocznie po dokonaniu doręczenia przesyłki. W przypadku nieobecności adresata, 
przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o próbie doręczenia przesyłki (awizo) ze 
wskazaniem, gdzie i kiedy adresat może odebrać przesyłkę w terminie 7 kolejnych dni, licząc od dnia 
następnego po dniu zostawienia zawiadomienia u adresata. Miejsca przechowywania korespondencji 
do odbioru przez adresata powinny mieścić się w każdym mieście. Jeżeli adresat nie zgłosi się po odbiór 
przesyłki w w/w terminie Wykonawca sporządza powtórne zawiadomienie o możliwości jej odbioru w 
terminie kolejnych 7 dni. Po upływie terminu odbioru przesyłka niezwłocznie zwracana jest 
Zamawiającemu wraz z podaniem przyczyny nieodebrania przez adresata zgodnie z rozporządzeniem 
Ministra Sprawiedliwości z dnia 12 października 2010 r. w sprawie szczegółowego trybu i sposobu 
doręczania pism sądowych przez pocztę w postępowaniu cywilnym (t.j. Dz. U. 2024 poz. 19 z poźn. 
zm.), rozporządzeniem Ministra Sprawiedliwości z dnia 10 stycznia 2017 r. w sprawie szczegółowych 
zasad i trybu doręczania pism organów procesowych w postępowaniu karnym (t.j. Dz. U. z 2024 poz. 
1463, z późń. zm) oraz rozporządzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. 
w sprawie warunków wykonywania usług powszechnych przez operatora wyznaczonego (t.j. Dz.U. z 
2020 poz. 1026, z późn. zm.).  

14. Nadanie przesyłek objętych przedmiotem zamówienia następować będzie w dniu ich przekazania przez 
Zamawiającego. W przypadku zastrzeżeń dotyczących odebranych przesyłek, Wykonawca wyjaśnia je 
z Zamawiającym. Przy braku możliwości ich wyjaśnienia z Zamawiającym lub usunięcia zastrzeżeń w 
dniu ich nadania, nadanie takich przesyłek nastąpi w następnym dniu roboczym lub w dniu usunięcia 
zastrzeżeń. Użyty zapis dotyczy potwierdzenia odbioru przesyłek w obrocie krajowym.  

15. Zwrotne potwierdzenie odbioru (ZPO) w obrocie krajowym może przybrać formę elektronicznego 
potwierdzenia odbioru (EPO). W przypadku nadawania przesyłki poleconej z EPO, Zamawiający 
zobowiązany będzie do umieszczenia na przesyłce wyróżnika „POLECONA- E”. Przez elektroniczne 
potwierdzenie odbioru (EPO) należy rozumieć złożenie podpisu przez odbierającego przesyłkę na 
urządzeniu mobilnym, w który wyposażony jest doręczyciel i przekazanie Zamawiającemu dowodu 
doręczenia przesyłki w postaci zapisu w systemie teleinformatycznym, który stanowi oryginał dowodu 
doręczenia przesyłki. EPO powinno zawierać informacje pozwalające na identyfikację doręczanej 
przesyłki, podpis odbierającego przesyłkę wraz ze wskazaniem czy potwierdzający odbiór przesyłki jest 
adresatem, dorosłym domownikiem czy też pełnomocnikiem oraz datę doręczenia. Szczegółowe 
zasady świadczenia usługi elektronicznego potwierdzenia odbioru (EPO) w obrocie krajowym mogą być 
określone w regulaminie Wykonawcy, który zostanie załączony do umowy lub będzie dostępny na 
oficjalnej stronie internetowej Wykonawcy. (EPO) będą miały postać danych informatycznych, 
przekazanych Zamawiającemu niezwłocznie po doręczeniu za pośrednictwem systemu 
teleinformatycznego (aplikacji internetowej) Wykonawcy. 

16. Zamawiający będzie korzystał z własnego wzoru druku potwierdzenia odbioru – załącznik nr 1 do 
rozporządzenia Ministra Sprawiedliwości z dnia 6 maja 2020 r. w sprawie szczegółowego trybu 
i sposobu doręczania pism sądowych w postępowaniu cywilnym (t.j. Dz. U. 2024 poz. 19 z poźn. zm.) 
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 oraz załącznik nr 1 do rozporządzenia Ministra Sprawiedliwości z dnia 10 stycznia 2017 r. w sprawie 
szczegółowych zasad i trybu doręczania pism organów procesowych w postępowaniu karnym (t.j. Dz. 
U z 2024 r. poz. 1463 z późń. zm.)  

17. Zgodnie z rozporządzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie 
warunków wykonywania powszechnych usług powszechnych przez operatora wyznaczonego (t.j. Dz. 
U. 2020 poz. 1026 z poźn. zm.), Wykonawca powinien posiadać odpowiednią ilość placówek zdawczo-
odbiorczych. Placówki winny być czynne min. 5 dni w tygodniu.  

18. Nadanie przesyłki u Wykonawcy musi zagwarantować Zamawiającemu skuteczne jej doręczenie oraz 
zachowanie terminów w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks 
postępowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 572 z późń. zm.), ustawy z dnia 17 listopada 
1964 roku Kodeks postępowania cywilnego (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 1568 z późń. zm.) oraz ustawy z 
dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks postępowania karnego (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 46 z późn. zm).  

19. Za wymienione usługi oraz za zwrot przesyłek rejestrowanych, Zamawiający uiszczać będzie opłaty 
z dołu. W trakcie realizacji zamówienia rozliczenie pomiędzy Wykonawcą, a Zamawiającym będą 
dokonywane na podstawie rzeczywistych nadanych przesyłek i zwrotów, według cen 
jednostkowych przedstawionych przez Wykonawcę w formularzu ofertowym. 

20. Reklamacje z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania usługi Zamawiający może zgłosić 
Wykonawcy w formie pisemnej, w tym za pośrednictwem systemu teleinformatycznego (aplikacji 
internetowej) po upływie 14 dni od nadania przesyłki rejestrowanej. W przypadku zgłaszania 
reklamacji zastosowanie mają unormowania prawne zawarte w rozporządzeniu Ministra Administracji 
i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji usługi pocztowej (t.j. Dz. U. z 2019, poz. 
474 z późn. zm.). Niniejszy zapis dotyczy potwierdzenia odbioru przesyłek w obrocie krajowym.  

21. Warunki zmiany ceny, jakie zostaną wprowadzone do zawieranej umowy:  
21.1. ceny określone przez Wykonawcę w ofercie ulegną obniżeniu w toku realizacji zamówienia w 

przypadku, gdy opłaty pocztowe wynikające ze standardowego cennika lub regulaminu Wykonawcy 
będą niższe od cen wynikających w przedłożonej ofercie. Wykonawca ma obowiązek wówczas 
stosować względem Zamawiającego obniżone opłaty pocztowe dla usług, wynikające ze swojego 
aktualnego cennika lub regulaminu, 

21.2. Zamawiającemu będzie przysługiwać możliwość korzystania z programów rabatowych 
(opustowych) oferowanych przez Wykonawcę w toku realizowanej umowy, 

21.3. stawka VAT na usługi pocztowe ulegnie zmianie i/lub zawieszeniu w czasie trwania niniejszej 
umowy, co spowoduje zastosowanie przez Wykonawcę obowiązującej stawki podatku VAT i 
skutkować będzie zmianą cen jednostkowych przesyłek,  

21.4. W przypadku zatwierdzenia przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej zmian cen 
jednostkowych o procentową wartość wzrostu świadczonej usługi. 

22. Ilekroć powołane przepisy określone wyżej okazałyby się nie ważne, to wtedy należy rozumieć przepisy 
analogiczne, ale obowiązujące na dzień wszczęcie postępowania. 

23. Wykonawca powinien posiadać odpowiedni potencjał techniczny oraz osoby zdolne do wykonania 
zamówienia: placówki nadawcze zlokalizowane najbliżej siedziby Zamawiającego, przy czym za 
najbliżej położoną placówkę nadawczą rozumie się placówkę oddaloną od siedziby Zamawiającego, nie 
więcej niż 2 km liczone ciągiem komunikacyjnym (ulica, chodnik) od wejścia do siedziby Zamawiającego 
do wejścia placówki nadawczej Wykonawcy oraz minimum 1 (jedną) placówkę nadawczą na terenie 
Gminy Dobczyce. 

24. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca posiadał elektroniczny system umożliwiający śledzenie 
i dokładne określenie statusów przesyłek poleconych i paczek pocztowych na podstawie nadanego 
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przez Wykonawcę numeru nadawczego. Jednocześnie Zamawiający wymaga by system ten umożliwiał 
Zamawiającemu lub adresatowi nadanej przez Zamawiającego przesyłki dostęp, za pośrednictwem 
wskazanej przez Wykonawcę strony internetowej, do statusu przesyłek określającego terminy, w tym 
daty dzienne nadania, doręczenia lub awizowania przesyłki oraz dane dotyczące placówki pocztowej, 
w której awizowana przesyłka oczekuje na odebranie. Zamawiający bierze pod uwagę możliwość 
czasowego sporadycznego braku dostępu do systemu umożliwiającego śledzenie przesyłek. Zapis 
dotyczy przesyłek krajowych. 

25. Do czasu wejścia w życie obowiązku korzystania przez Wykonawcę z Krajowego Systemu e-Faktur 
(KSeF) dopuszcza się możliwość przesyłania e-faktury na wskazany przez Zamawiającego adres e-mail. 
Z chwilą powstania po stronie Wykonawcy obowiązku korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur 
(KSeF), Wykonawca przesyła Zamawiającemu ustrukturyzowane faktury elektroniczne. Należności 
wynikające z faktur, Zamawiający regulować będzie przelewem na konto bankowe wskazane przez 
Wykonawcę na fakturze, w terminie 21 dni kalendarzowych od daty wpływy do Zamawiającego. 

2. Wspólny Słownik Zamówień, Kody CPV: 
1. Główny kod CPV:  
• 64110000-0 - Usługi pocztowe; 
Dodatkowy kod CPV:  
• 64112000-4 - Usługi pocztowe dotyczące listów,  
• 64113000-1 - Usługi pocztowe dotyczące paczek. 
2. Zamawiający informuje, że nie dokonano podziału zamówienia na części z następujących powodów: 

brak możliwości podziału przedmiotu zamówienia na drobniejsze/mniejsze części wynika z faktu, że 
cały zakres ujęty w niniejszym postępowaniu objęty jest tym samym kodem i nomenklaturą CPV. 
Ponadto dzielenie zamówienia na mniejsze części działałoby potencjalnie odstraszająco. 

3. Klauzula informacyjna RODO 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i 
w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, 
że: 

• administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Dobczyce z siedzibą w Dobczycach, Rynek 
26; 

• kontakt - inspektor ochrony danych osobowych w Gminie Dobczyce z siedzibą w Dobczycach, Rynek 
26, e-mail iod@dobczyce.pl, telefon (12) 37 21 700; 

• Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym 
z postępowaniem o udzielenie niniejszego zamówienia publicznego; 

• odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą będzie nieograniczony krąg osób lub podmiotów, 
którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 71 i nast. 
ustawy Pzp; 

• Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat 
od dnia zakończenia postępowania; 

• obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest 
wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych 
wynikają z ustawy Pzp; 
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• w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; posiada Pani/Pan: 

• na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;  
• na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;  
• na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO; 
• prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 
RODO; 

nie przysługuje Pani/Panu: 
•  w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
• prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
• na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
• Jednocześnie wskazuje się, iż zgodnie z art. 19 ust 2 i ust 3 ustawy Pzp:  

• skorzystanie przez Pana/Panią z uprawnienia do sprostowania lub uzupełnienia, o którym 
mowa w art. 16 RODO, nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie 
zamówienia ani zmianą postanowień umowy w  sprawie zamówienia publicznego w zakresie 
niezgodnym z ustawą; 

• W postępowaniu o udzielenie zamówienia zgłoszenie żądania ograniczenia przetwarzania, o którym 
mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia 
tego postępowania; 

VI. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 
Zamówienie realizowane będzie od dnia zawarcia umowy (szacunkowo od dnia 01.01.2026 r. do dnia 
31.12.2026 r.) 

VII. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO, KTÓRE 
ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI TEJ UMOWY 
1. Umowa w sprawie realizacji zamówienia publicznego zawarta zostanie z uwzględnieniem postanowień 

wynikających z treści niniejszej SWZ oraz danych zawartych w ofercie, niezależnie od treści 
projektowanych postanowień umownych przedłożonych przez Wykonawcę.  

2. Projektowane postanowienia umowy przedstawi po wyborze oferty Wykonawca, którego oferta 
zostanie uznana za najkorzystniejszą. Projektowane postanowienia umowne nie mogą uchybiać 
obowiązującym przepisom ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320, ze zm.).  

3. Przedłożony wzór umowy będzie podlegał uzgodnieniu, weryfikacji i akceptacji Zamawiającego. 
4. Zamawiający dopuszcza możliwość dokonania zmiany postanowień zawartej umowy w stosunku do 

treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku:  
4.1. ustawowej zmiany stawek podatkowych (VAT) w okresie obowiązywania umowy; 
4.2. zmiany powszechnie obowiązujących przepisów prawa lub wynikających z prawomocnych orzeczeń 

lub ostatecznych aktów administracyjnych właściwych organów – w takim zakresie, w jakim będzie to 
niezbędne w celu dostosowania postanowień umowy do zaistniałego stanu prawnego lub 
faktycznego; 

4.3. zmian wysokości cen jednostkowych i wynagrodzenia brutto Wykonawcy, jeżeli konieczność 
wprowadzenia zmian wynika z uregulowań prawnych w zakresie ustalania lub zatwierdzania cen za 
usługi pocztowe w rozumieniu Prawa pocztowego, po wcześniejszym pisemnym zawiadomieniu 

https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtgm2tsnrrguytsltqmfyc4mzuhaztimzzg4
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtgm2tsnrrguytsltqmfyc4mzuhaztimzzg4
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtgm2tsnrrguytsltqmfyc4mzuhaztinbrgy
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Zamawiającego. Zmiana ceny jednostkowej brutto dotyczyć będzie przesyłek w momencie ich nadania 
w okresie obowiązywania zmienionej stawki. Wykonawca w takiej sytuacji będzie zobowiązany do 
wyszczególnienia przesyłek po cenie aktualnej i poprzedniej - w miesięcznym rozliczeniu; 

4.4. zmiany wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy (podwyższenie lub obniżenie) w okresie 
obowiązywania umowy, w związku ze zmianą kosztów związanych z realizacją zamówienia, zgodnie 
z art. 439 Pzp - w tym przypadku zastosowanie mają zasady wprowadzania zmian wysokości 
wynagrodzenia należnego Wykonawcy. Jeżeli w trakcie obowiązywania umowy nastąpi zmiana 
w zakresie podatku od towarów i usług, Zamawiający, po uprzednim pisemnym zawiadomieniu ze 
strony Wykonawcy o zaistnieniu tego zdarzenia, zobowiązuje się do uiszczenia opłaty powiększonej 
o podatek od towarów i usług według stawki obowiązującej na dzień wystawienia faktury VAT. 

5. Nie stanowi zmiany umowy:  
5.1. zmiana danych związanych z obsługą administracyjno-organizacyjną umowy (np. zmiana rachunku 

bankowego), 
5.2. zmiana danych teleadresowych. 
6. Wykonawca, Podwykonawca lub dalszy Podwykonawca przy realizacji przedmiotu zamówienia 

zatrudni na podstawie stosunku pracy w sposób określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 
r. – Kodeks pracy oraz otrzymywać będą wynagrodzenie za pracę równe lub przekraczające 
równowartość wysokości wynagrodzenia minimalnego, o którym mowa w ustawie z dnia 10 
października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę. Przedmiotowy wymóg dotyczy osób 
wykonujących czynności administracyjne i koordynujące świadczenie usług w trakcie wykonywania 
przedmiotu umowy. Poprzez osoby zatrudnione na umowę o pracę, wykonujące czynności 
administracyjne i koordynacyjne świadczenia usług, które obejmują przedmiot umowy – rozumie się 
wszystkie osoby wykonujące te czynności w odniesieniu do przedmiotu umowy - w placówce 
pocztowej, w której Zamawiający będzie nadawał przesyłki. 

7. Obowiązek ten dotyczy również podwykonawców oraz dalszych podwykonawców. 
8. Wykonawca jest zobowiązany zawrzeć w każdej umowie o podwykonawstwo stosowne postanowienia 

zobowiązujące podwykonawców do zatrudnienia na umowę o pracę wszystkich osób wykonujących 
czynności wskazane w niniejszym ustępie Wykonawca w trakcie realizacji umowy, w odniesieniu do 
osób, o których mowa w niniejszym ustępie na każde wezwanie Zamawiającego, w terminie nie 
dłuższym niż 10 dni roboczych udokumentuje Zamawiającemu fakt zatrudnienia na podstawie umowy 
o pracę osób zaangażowanych w wykonywanie czynności wskazanych w SWZ, poprzez przedłożenie:  

8.1. oświadczenia wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu pracownika na podstawie umowy o 
pracę. 

9. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wykonywania czynności kontrolnych wobec Wykonawcy 
odnośnie do spełniania przez Wykonawcę lub podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie 
umowy o pracę osób wykonujących czynności, o których mowa w niniejszym ustępie, w całym okresie 
obowiązywania umowy, jednak nie częściej niż raz na kwartał oraz z terminem przekazania dowodów 
zatrudniania nie krótszym niż 10 dni roboczych.  

10. Zamawiający jest w szczególności uprawniony do żądania:  
10.1. aktualnych oświadczeń, o których mowa w niniejszym ustępie (o zatrudnieniu na podstawie umowy 

o pracę), 
10.2. wyjaśnień w przypadku wątpliwości w zakresie potwierdzenia spełniania wymogu, o którym mowa 

w niniejszym ustępie. 
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11. W przypadku uzasadnionych wątpliwości co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawcę lub 
podwykonawcę, Zamawiający może zwrócić się o przeprowadzenie kontroli przez Państwową 
Inspekcję Pracy. 

12.  Waloryzacja - zmiana wynagrodzenia może zostać dokonana w sytuacji, gdy w okresie obowiązywania 
umowy nastąpi zmiana kosztów związanych z realizacją przedmiotu umowy w zakresie usługi, 
wskazanej w SWZ. 

13. Przy ustalaniu wysokości zmiany wynagrodzenia należnego Wykonawcy Strony będą stosować 
półroczny wskaźnik cen towarów i usług konsumpcyjnych ogółem w ostatnim zakończonym półroczu 
w stosunku do półrocza poprzedzającego, ogłoszony przez Prezesa Głównego Urzędu Statystycznego 
w komunikacie wydanym na podstawie art. 94 ust. 1 pkt 1 lit. a) ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. 
o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczeń Społecznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1631 z późn. 
zm.), zwany dalej „wskaźnikiem korygującym” – w zakresie wynagrodzenia, o którym mowa 
w niniejszej SWZ. W przypadku, gdyby wskaźnik korygujący przestał być dostępny, zastosowanie znajdą 
inne, najbardziej zbliżone, wskaźniki publikowane przez Prezesa Głównego Urzędu Statystycznego. 

14. Poziom zmiany kosztów związanych z realizacją zamówienia, uprawniający Strony do wystąpienia 
z wnioskiem o zmianę wynagrodzenia: zmiana (wzrost albo spadek) wskaźnika korygującego o nie 
mniej niż 5 pkt proc.  

15. Początkowy termin ustalenia zmiany wynagrodzenia, który posłuży do oceny zaistnienia zmiany 
uprawniającej do modyfikacji wynagrodzenia, jak również do ustalenia czy poziom tej zmiany 
przekracza wartość wskazaną zdaniu poprzednim: dzień zawarcia umowy. Jeżeli umowa została 
zawarta po upływie 180 dni od dnia upływu terminu składania ofert, początkowym terminem ustalenia 
zmiany wynagrodzenia jest dzień otwarcia ofert.  

16. Żądanie zmiany wynagrodzenia może zostać złożone drugiej Stronie nie wcześniej niż po upływie 6 
miesięcy od dnia, w którym Wykonawca rozpoczął świadczenie usług.  

17. Zmiana wynagrodzenia umownego w zakresie cen jednostkowych, będzie miała zastosowanie od 
pierwszego półrocza, w którym limit 5% zostanie osiągnięty – z uwzględnieniem wytycznych 
wynikających z niniejszych zasad. Waloryzacji podlegać będzie wyłącznie wynagrodzenie należne 
Wykonawcy za usługi pozostałe do wykonania w okresie podlegającym waloryzacji. 

18. Sposób określenia wpływu zmiany kosztów na koszt wykonania zamówienia: Strona występująca 
z wnioskiem o zmianę wynagrodzenia musi wykazać, że zmiana użytych do realizacji zamówienia 
kosztów względem kosztów przyjętych w celu ustalenia wynagrodzenia Wykonawcy zawartego 
w ofercie wynika ze zmiany wskaźnika korygującego i miała faktyczny wpływ na koszty wykonania 
zamówienia. Tym samym wniosek ten musi zawierać propozycję zmiany wysokości wynagrodzenia 
wraz z uzasadnieniem oraz dokumenty niezbędne do oceny, w szczególności:  

18.1. szczegółową kalkulację proponowanej zmienionej wysokości wynagrodzenia Wykonawcy oraz 
wykazanie adekwatności propozycji do zmiany wysokości kosztów wykonania zamówienia przez 
Wykonawcę, wraz z określeniem kategorii (rodzaju) i wartości kosztów, przyjętych w celu ustalenia 
wynagrodzenia Wykonawcy zawartego w ofercie lub ustalonego w wyniku poprzedniej waloryzacji, 
których zmiana może uzasadniać wystąpienie z wnioskiem o zmianę wynagrodzenia oraz sposób 
obliczania ich zmiany   prezentacji obliczeń. Przedstawiona kalkulacja musi w sposób niebudzący 
wątpliwości wykazywać wpływ zmiany wskaźnika korygującego na wysokość dotychczas stosowanych 
cen materiałów lub kosztów w rozliczeniach Stron;  

18.2. dokumenty potwierdzające zasadność wystąpienia z wnioskiem (w szczególności, jego zgodność z 
zasadami zmiany wynagrodzenia określonymi w niniejszym ustępie) oraz prawidłowość obliczeń w 
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zakresie zmiany wysokości kosztów wykonania umowy oraz wnioskowanej zmiany wysokości 
wynagrodzenia Wykonawcy. 

19. W przypadku wniosku złożonego przez którąkolwiek ze Stron, zgodnego z postanowieniami niniejszego 
ustępu, Strony podejmą działania w celu uzgodnienia i wprowadzenia do umowy zmiany wysokości 
wynagrodzenia należnego Wykonawcy. Zmiana wysokości wynagrodzenia Wykonawcy nastąpi w 
formie aneksu podpisanego przez Strony. 

20. Maksymalna wartość zmiany wynagrodzenia, jaką dopuszcza Zamawiający w efekcie zastosowania 
postanowień niniejszego ustępu, nie może być wyższa niż 10% wartości wynagrodzenia Wykonawcy 
określonego w pierwotnej umowie. 

21. Postanowień niniejszego ustępu w zakresie zmiany wysokości wynagrodzenia nie stosuje się od chwili 
osiągnięcia limitu 10% wartości zmiany.  

22. W przypadku, gdy Strony dokonają zmiany wysokości wynagrodzenia Wykonawcy zgodnie z zasadami 
określonymi w niniejszym rozdziale, Wykonawca zobowiązany jest do zmiany wysokości 
wynagrodzenia przysługującego podwykonawcy, z którym zawarł umowę, w zakresie odpowiadającym 
zmianom cen materiałów lub kosztów dotyczących zobowiązania podwykonawcy, jeżeli łącznie 
spełnione są następujące warunki:  

22.1. przedmiotem umowy są usługi stanowiące niewykonaną część zamówienia,  
22.2. okres obowiązywania umowy z podwykonawcą przekracza 6 miesięcy.  
23. Do zmiany wynagrodzenia podwykonawcy postanowienia niniejszego ustępu stosuje się 

odpowiednio: 
24. Wykonawca zawiadomi Zamawiającego o wykonaniu zobowiązania określonego w pkt 21 najpóźniej w 

terminie 21 dni od dnia zawarcia aneksu do umowy wprowadzającego zmianę wysokości 
wynagrodzenia Wykonawcy.  

25. Postanowienia niniejszego rozdziału dotyczące zmian umowy o podwykonawstwo stosuje się 
odpowiednio. W przypadku braku wykonania tego zobowiązania (zmiany wynagrodzenia 
podwykonawcy lub dalszym podwykonawcom oraz stwierdzenia naruszeń w zakresie przepisów 
związanych z zatrudnieniem na podstawie umowy o pracę) przez Wykonawcę, Zamawiający naliczy 
Wykonawcy karę umowną w wysokości 1.000,00 zł za każde zdarzenie. Co najmniej dwukrotne 
naruszenie w tym zakresie może stanowić prawo do odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z 
winy Wykonawcy.  

VIII. INFORMACJE O ŚRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UŻYCIU KTÓRYCH ZAMAWIAJĄCY 
BĘDZIE KOMUNIKOWAŁ SIĘ Z WYKONAWCAMI, ORAZ INFORMACJE O WYMAGANIACH 
TECHNICZNYCH I ORGANIZACYJNYCH SPORZĄDZANIA, WYSYŁANIA I ODBIERANIA KORESPONDENCJI 
ELEKTRONICZNEJ 

1. Informacje ogólne  
Komunikacja między Zamawiającym a wykonawcami odbywa się, przy użyciu Platformy eZamówienia, 
która jest dostępna pod adresem https://ezamowienia.gov.pl.  
Korzystanie z Platformy e-Zamówienia jest bezpłatne.  
Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego musi 
posiadać konto podmiotu „Wykonawca” na Platformie e-Zamówienia. Szczegółowe informacje na 
temat zakładania kont podmiotów oraz zasady i warunki korzystania z Platformy e-Zamówienia określa 
Regulamin Platformy eZamówienia, dostępny na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl 
oraz informacje zamieszczone w zakładce „Centrum Pomocy”. Przeglądanie i pobieranie publicznej 
treści dokumentacji postępowania nie wymaga posiadania konta na Platformie e-Zamówienia ani 
logowania.  
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Minimalne wymagania techniczne dotyczące sprzętu używanego w celu korzystania z usług Platformy 
eZamówienia oraz informacje dotyczące specyfikacji połączenia określa Regulamin Platformy e-
Zamówienia. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem „Formularzy do 
komunikacji” wynosi 150 MB (wielkość ta dotyczy plików przesyłanych jako załączniki do jednego 
formularza).  
W przypadku problemów technicznych i awarii związanych z funkcjonowaniem Platformy e-
Zamówienia użytkownicy mogą skorzystać ze wsparcia technicznego dostępnego pod numerem 
telefonu (32) 77 88 999 lub drogą elektroniczną poprzez formularz udostępniony na stronie 
internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zakładce „Zgłoś problem”. 

1.1. Komunikacja w postępowaniu, z wyłączeniem składania ofert, odbywa się drogą elektroniczną za 
pośrednictwem formularzy do komunikacji dostępnych w zakładce „Formularze” („Formularze do 
komunikacji”). Za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” odbywa się ̨ w szczególności 
przekazywanie wezwań i zawiadomień, zadawanie pytań i udzielanie odpowiedzi. Formularze do 
komunikacji umożliwiają również dołączenie załącznika do przesyłanej wiadomości (przycisk „dodaj 
załącznik”). W przypadku załączników, które są zgodnie z ustawą Pzp lub rozporządzeniem Prezesa 
Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych opatrzone kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, mogą być opatrzone, 
zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie 
zamówienia/podmiotu udostepniającego zasoby, podpisem zewnętrznym lub wewnętrznym. W 
zależności od rodzaju podpisu i jego typu (zewnętrzny, wewnętrzny) dodaje się do przesyłanej 
wiadomości uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ 
zewnętrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnętrzny).  

1.2. Możliwość korzystania w postępowaniu z „Formularzy do komunikacji” w pełnym zakresie wymaga 
posiadania konta „Wykonawcy” na Platformie e-Zamówienia oraz zalogowania się na Platformie e-
Zamówienia. Do korzystania z „Formularzy do komunikacji” służących do zadawania pytań 
dotyczących treści dokumentów zamówienia wystarczające jest posiadanie tzw. konta uproszczonego 
na Platformie e-Zamówienia.  

1.3. Wszystkie wysłane i odebrane w postępowaniu przez wykonawcę wiadomości widoczne są po 
zalogowaniu w podglądzie postępowania w zakładce „Komunikacja”. 

1.4. W szczególnie uzasadnionych przypadkach uniemożliwiających komunikację wykonawcy 
i Zamawiającego za pośrednictwem Platformy e-Zamówienia, Zamawiający dopuszcza komunikację za 
pomocą poczty elektronicznej na adres e-mail: ugim@dobczyce.pl (nie dotyczy składania ofert).  

1.5. Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, 
zawierają ̨ informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1233 z późn. zm.) 
wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym 
i  odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku „Dokument 
stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”. 

2. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych  
2.1.  Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych musi być zgody z wymaganiami określonymi 

w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i 
przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków 
komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. 
U. z 2020 r. poz. 2452 z późn zm.) oraz rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i  Technologii z dnia 23 

mailto:ugim@dobczyce.pl
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grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub 
oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy (Dz. U. z 2020 r. poz. 2415 z późn. zm. ). 

2.2. Ofertę oraz oświadczenia, o których mowa w art. 125 ust. 1 Pzp, podmiotowe środki dowodowe, 
przedmiotowe środki dowodów, pełnomocnictwa, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby 
sporządza się w ogólnodostępnych formatach danych, w szczególności w formatach; .txt, .rtf, .pdf, 
.doc, .docx, .odt. Zamawiający zaleca sporządzanie dokumentów elektronicznych w formacie .pdf. 

2.3. Ofertę oraz oświadczenia, o których mowa w art. 125 ust. 1 Pzp składa się pod rygorem nieważności w 
formie elektronicznej (tj. w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

2.4. Informacje, oświadczenia lub dokumenty inne niż ̇ wymienione w § 2 ust. 1 rozporządzenia Prezesa 
Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych, przekazywane w 
postępowaniu sporządza się w postaci elektronicznej: 

2.4.1. w formatach danych określonych w przepisach rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie 
Krajowych Ram Interoperacyjności (i przekazuje się jako załącznik), lub  

2.4.2. jako tekst wpisany bezpośrednio do wiadomości przekazywanej przy użyciu środków komunikacji 
elektronicznej (np. w treści wiadomości e-mail lub w treści „Formularza do komunikacji”).  

2.5. W przypadku opatrywania dokumentów elektronicznych kwalifikowanym podpisem elektronicznym: 
2.5.1. dla dokumentów elektronicznych w formacie .pdf zaleca się zastosowanie kwalifikowanego podpisu 

elektronicznego w formacie PAdES; 
2.5.2. dla dokumentów elektronicznych w formacie innym niż .pdf zaleca się zastosowanie 

kwalifikowanego podpisu elektronicznego wewnętrznego w formacie XAdES; 
2.5.3. w przypadku użycia kwalifikowanego podpisu elektronicznego w formacie XAdES w wariancie 

zewnętrznym, należy pamiętać, aby przekazać zarówno podpisywany dokument elektroniczny oraz plik 
podpisu zewnętrznego.  

2.6. Opatrzenie oświadczeń lub dokumentów podpisem zaufanym możliwe jest w serwisie gov.pl pod 
adresem: https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-
podpiszaufany Aby opatrzyć oświadczenia lub dokumenty podpisem zaufanym należy posiadać profil 
zaufany ePUAP. Szczegóły dotyczące zakładania profilu zaufanego znajdują się na stronie gov.pl pod 
adresem: https://www.gov.pl/web/gov/zalozprofil-zaufany. W przypadku dokumentów 
elektronicznych sporządzonych w formacie .pdf możliwe jest ich opatrzenie podpisem zaufanym w 
formacie dedykowanym dla dokumentów .pdf.  

2.7. Opatrzenie oświadczeń lub dokumentów podpisem osobistym wymaga posiadania dowodu osobistego 
z certyfikatem podpisu osobistego: „e-dowodu” oraz specjalistycznego czytnika. Szczegóły dotyczące 
podpisu osobistego oraz e-dowodu znajdują się w serwisie gov.pl pod adresem: 
https://www.gov.pl/web/edowod/podpis-osobisty.  

IX. SPOSÓB KOMUNIKOWANIA SIĘ Z ZAMAWIAJĄCYM I WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO 
KOMUNIKOWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI (nie dotyczy składania ofert) 

1. Zamawiający wyznacza następujące osoby do kontaktu z Wykonawcami: 
• do udzielania informacji w zakresie merytorycznym: Pani Justyna Cygan, pracownik Urzędu Gminy 

i Miasta Dobczyce tel. 12 372-17-18, w dniach od poniedziałku do piątku w godz. od 9.00 do 14.00, 
• do udzielania informacji z zakresu zamówień publicznych: Pani Katarzyna Borczak - pracownik Urzędu 

Gminy i Miasta Dobczyce tel. 12 372-17- 89, email: ugim@dobczyce.pl w dniach od poniedziałku do 
piątku w godz. od 9.00 do 14.00,  

2. We wszelkiej korespondencji związanej z niniejszym postępowaniem Zamawiający i Wykonawcy 
posługują się znakiem postępowania RI.271.1.50.2025.ANGI.  

mailto:ugim@dobczyce.pl
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3. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje 
przy użyciu poczty elektronicznej każda ze stron na żądanie drugiej strony niezwłocznie potwierdza fakt 
ich otrzymania. 

4. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomości przez Wykonawcę, Zamawiający 
domniema, iż pismo wysłane przez Zamawiającego na adres e-mail podany przez Wykonawcę zostało 
mu doręczone w sposób umożliwiający zapoznanie się Wykonawcy z treścią pisma. 

5. Zamawiający zastrzega, iż wszelkie dokumenty i oświadczenia Zamawiającego kierowane do 
Wykonawców będą przekazywane w postępowaniu zasadniczo w formie dokumentowej. 
W szczególności wskazuje się, iż wszelkie wyjaśnienia, zawiadomienia, wezwania, informacje, itp. 
pochodzące od Zamawiającego będą w toku postępowania przekazywane Wykonawcom drogą 
elektroniczną (za pomocą poczty elektronicznej) w postaci skanów (elektronicznych kopii dokumentów 
w oryginale posiadających wersję papierową) lub elektronicznych kopii dokumentów (np. w formacie 
WORD lub PDF) zawierających informację o właściwym podpisaniu ich oryginałów. 

6. Zamawiający nie przewiduje przekazywania sporządzanych dokumentów i oświadczeń w postaci 
elektronicznej w formie oryginałów podpisanych kwalifikowanym podpisem elektronicznym osób 
uprawnionych do reprezentowania Zamawiającego. 

7. Sposób sporządzenia oraz przekazywania dokumentów elektronicznych, cyfrowych odwzorowań 
dokumentów oraz informacji musi być zgody z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu Prezesa 
Rady Ministrów z dnia z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania 
informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji 
elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r., 
poz. 2452 z późn zm). 

X. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 
1. Wykonawca składający ofertę pozostaje nią związany przez 30 dni do dnia 03.01.2026 r. Bieg terminu 

związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 
2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania ofertą 

określonego w dokumentach zamówienia, Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą 
zwraca się jednokrotnie do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu 
o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. 

3. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w ust. 2, wymaga złożenia przez wykonawcę 
pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą (przez 
pisemność należy rozumieć sposób wyrażenia informacji przy użyciu wyrazów, cyfr lub innych znaków 
pisarskich, które można odczytać i powielić, w tym przekazywanych przy użyciu środków komunikacji 
elektronicznej). 

XI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 
1. Oferta musi być sporządzona w języku polskim, w postaci elektronicznej w formacie danych: .pdf, .doc, 

.docx, .xls, .xlsx, .txt; .rft; .xps; .odt; .ods; .odp; .ppt; .pptx; .csv i opatrzona kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

2. Sposób złożenia oferty, dokonywania jej zmiany lub wycofania oraz zaszyfrowania został opisany 
w Instrukcji użytkownika dostępnej platformie https://ezamowienia.gov.pl/pl/.  

3. Jeżeli Wykonawca składa ofertę w postaci kilku osobnych plików, każdy z nich winien być opatrzony 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

4. W przypadku przekazywania w postępowaniu o udzielenie zamówienia dokumentu elektronicznego 
w formacie poddającym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty 
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kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest 
równoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku odpowiednio 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

5. Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 
1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1233 z późn. zm.), które 
Wykonawca zastrzeże jako tajemnicę przedsiębiorstwa, powinny zostać złożone w osobnym pliku wraz 
z jednoczesnym oznaczeniem pliku „Załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”. Wykonawca 
zobowiązany jest, wraz z przekazaniem tych informacji, wykazać spełnienie przesłanek określonych w 
art. 11 ust. 2 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Zaleca się, aby uzasadnienie zastrzeżenia 
informacji jako tajemnicy przedsiębiorstwa było sformułowane w sposób umożliwiający jego 
udostępnienie. Zastrzeżenie przez Wykonawcę tajemnicy przedsiębiorstwa bez uzasadnienia, będzie 
traktowane jako bezskuteczne ze względu na zaniechanie przez Wykonawcę podjęcia niezbędnych 
działań w celu utrzymania poufności objętych klauzulą informacji zgodnie z postanowieniami art. 18 
ust. 3 ustawy Pzp. 

6. Do oferty należy dołączyć oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz 
o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego. Oświadczenia 
należy złożyć w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

7. Do przygotowania oferty zaleca się wykorzystanie Formularza Oferty, którego wzór stanowi 
Załącznik nr 1 do SWZ. W przypadku, gdy Wykonawca nie korzysta z przygotowanego przez 
Zamawiającego wzoru, w treści oferty należy zamieścić wszystkie informacje wymagane 
w Formularzu Ofertowym. 

8. Do oferty należy dołączyć: 
8.1. W celu potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego 

reprezentowania - odpis lub informację z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i 
Informacji o Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru. 

8.2. Jeżeli w imieniu Wykonawcy działa osoba, której umocowanie do jego reprezentowania nie wynika 
z dokumentów, o których mowa w pkt 8.1. - pełnomocnictwo lub inny dokument (np. akt powołania 
na stanowisko prezesa zarządu, członka zarządu spółki lub, w przypadku spółek działających w systemie 
common law, członka rady dyrektorów spółki, a także umowa spółki cywilnej lub uchwała jej 
wspólników, wskazująca jednego ze wspólników jako umocowanego do reprezentacji spółki) 
potwierdzający umocowanie do reprezentowania Wykonawcy. 

8.3. Pełnomocnictwo dla pełnomocnika do reprezentowania w postępowaniu Wykonawców wspólnie 
ubiegających się o udzielenie zamówienia - dotyczy ofert składanych przez Wykonawców wspólnie 
ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

8.4. Oświadczenie Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, z którego wynika, 
które usługi wykonają poszczególni Wykonawcy (wzór oświadczenia stanowi Załącznik nr 2 do SWZ) - 
dotyczy ofert składanych przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

8.5. Oświadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia - 
wzór oświadczenia stanowi Załącznik nr 3 do SWZ. W przypadku wspólnego ubiegania 
się ̨o zamówienie przez Wykonawców, oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu składa każdy 
z Wykonawców. 

8.6. Oświadczenie Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia - 
wzór oświadczenia stanowi Załącznik nr 4 do SWZ. W przypadku wspólnego ubiegania 
się ̨o zamówienie przez Wykonawców, oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu 
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składa każdy z Wykonawców; oświadczenia te winny potwierdzać spełnianie warunków udziału 
w postępowaniu w zakresie, w jakim każdy z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału 
w postępowaniu. 

8.7. Oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego 
podmiotu oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim Wykonawca 
powołuje się na jego zasoby (wzór oświadczenia stanowi Załącznik nr 5 do SWZ) - dotyczy ofert 
składanych przez Wykonawców, którzy w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału 
w postępowaniu polegają na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby.  

8.8. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania Wykonawcy do dyspozycji niezbędnych 
zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny podmiotowy środek dowodowy 
potwierdzający, że Wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych 
podmiotów - dotyczy ofert składanych przez Wykonawców, którzy w celu potwierdzenia spełniania 
warunków udziału w postępowaniu polegają na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 
udostępniających zasoby 

9. Oferta oraz oświadczenia Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz 
o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania muszą być złożone w oryginale. 

10. Zamawiający zaleca ponumerowanie stron oferty. 
11. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia dokumentów, o których mowa w ust. 8 pkt 8.1. jeżeli 

Zamawiający może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, o ile 
Wykonawca wskazał dane umożliwiające dostęp do tych dokumentów.  

12. Oświadczenie, o którym mowa w ust. 8 pkt 8.4. zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, 
przedmiotowe środki dowodowe oraz pełnomocnictwo przekazuje się w postaci elektronicznej 
i opatruje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 
osobistym. Dopuszcza się także złożenie cyfrowego odwzorowania zobowiązania podmiotu 
udostępniającego zasoby, przedmiotowych środków dowodowych oraz pełnomocnictw 
(sporządzonych uprzednio w postaci papierowej) opatrzonego kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczającym zgodność cyfrowego 
odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. Poświadczenia zgodności cyfrowego 
odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej dokonuje w przypadku: 

12.1. Oświadczenia oraz zobowiązania podmiotu udostępniającego zasoby – odpowiednio wykonawca lub 
wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia (o ile dotyczy).  

12.2. Przedmiotowe środki dowodowe:   
12.2.1. nie dotyczy. 
12.3. Pełnomocnictwa – mocodawca. 
13. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentami w postaci papierowej, o którym 

mowa w ust. 12, może dokonać również notariusz. Cyfrowe odwzorowanie pełnomocnictwa nie 
może być poświadczone przez upełnomocnionego. 

14. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w ust. 8 pkt 8.8 potwierdza, że 
stosunek łączący Wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostęp 
do tych zasobów oraz określa w szczególności:  

14.1. Zakres dostępnych Wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby. 
14.2. Sposób i okres udostępnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów podmiotu 

udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia. 
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14.3. Czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego Wykonawca polega 
w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, kwalifikacji 
zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje usługi, których wskazane zdolności dotyczą. 

15. Podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub 
oświadczenia, sporządzone w języku obcym przekazuje się wraz z tłumaczeniem na język polski. 

16. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, 
wymagane dokumenty składa się z uwzględnieniem postanowień rozporządzenia Ministra Rozwoju, 
Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz 
innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy (Dz. U. z 2020 r. 
poz. 2415 z późn. zm.). 

XII. SPOSÓB ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT 
1. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem platformy https://ezamowienia.gov.pl/pl/. 
2. Ofertę składa się, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej 

opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 
3. Sposób złożenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty opisany został w „Instrukcji użytkownika”, 

dostępnej na stronie: https://ezamowienia.gov.pl/pl/ 
4. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 
5. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert. 
6. Ofertę należy złożyć w terminie do dnia 05.12.2025 r. do godziny 09:00. 
7. Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert wycofać ofertę za pośrednictwem 

platformy e-Zamówienia, zgodnie z instrukcją zawartą na platformie https://ezamowienia.gov.pl/pl/. 
8. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać zmiany ani wycofać 

złożonej oferty. 

XIII. TERMIN OTWARCIA OFERT 
1. Otwarcie ofert nastąpi dnia 05.12.2025 r. od godziny 09:30. 
2. Otwarcie ofert odbywa się bez udziału Wykonawców. 
3. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępni na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 
4. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępni na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania informacje o: 
4.1. nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności 

gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawców, których oferty zostały otwarte; 
4.2. cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 
5. W przypadku wystąpienia awarii systemu teleinformatycznego, która spowoduje brak możliwości 

otwarcia ofert w terminie określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie po 
usunięciu awarii. 

6. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego 
postępowania. 

XIV. PODSTAWY WYKLUCZENIA 
1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się, z zastrzeżeniem art. 110 ust. 2 Ustawy Pzp, 

Wykonawcę: 
1.1.  będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 
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a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie przestępstwa 
lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,  

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 
c) o którym mowa w art. 228–230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 

czerwca 2010 r. o sporcie, 
d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a Kodeksu 

karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestępnego pochodzenia 
pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego, 

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub mające na celu 
popełnienie tego przestępstwa, 

f) powierzania wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy 
z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym 
wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769), 

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296–307 Kodeksu karnego, przestępstwo 
oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo przeciwko wiarygodności 
dokumentów, o których mowa w art. 270–277d Kodeksu karnego, lub przestępstwo skarbowe, 

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania 
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej 
Polskiej 

– lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 
1.2.jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki w spółce 

jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej 
lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w pkt 1.1; 

1.3. wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną o zaleganiu 
z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba że 
wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie do udziału 
w postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności należnych podatków, 
opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub 
zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności; 

1.4. wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się ̨o zamówienia publiczne; 
1.5. jeżeli Zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że Wykonawca zawarł z 

innymi Wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji, w szczególności, jeżeli 
należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 
konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski o dopuszczenie do 
udziału w postepowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od siebie; 

1.6. jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1 Ustawy Pzp, doszło do zakłócenia konkurencji 
wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego Wykonawcy lub podmiotu, który należy z 
Wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 
konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być 
wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie Wykonawcy z udziału w postepowaniu o 
udzielenie zamówienia. 

1.7. Wykonawca może zostać wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie postępowania 
o udzielenie zamówienia. 

1.8. Ilekroć mowa o wykluczeniu z postępowania to należy to podstawy wykluczenia stosuje się aktualne 
na dzień wszczęcia postępowania, z uwzględnieniem przepisów sankcyjnych tj. art. 7 ust. 1 Ustawy z 
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dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji 
na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (t.j. Dz.U. z 2026 r. poz. 514 z poźn. 
zm.). 

1.9. Nie przewiduje się fakultatywnych podstaw wykluczenia. 

XV. INFORMACJA O WARUNKACH UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 
 O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału 

w postępowaniu dotyczące: Zamawiający uzna, że wykonawca spełnia warunki udziału, jeżeli złoży 
oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu.  

XVI. INFORMACJA O PODMIOTOWYCH ŚRODKACH DOWODOWYCH 
1. Zamawiający wezwie Wykonawcę, którego oferta zostanie najwyżej oceniona, do złożenia 

w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, następujących podmiotowych 
środków dowodowych (aktualnych na dzień ich złożenia): 

1.1. Oświadczenia Wykonawcy o aktualności informacji zawartych we wstępnym oświadczeniu o 
niepodleganiu wykluczeniu, w tym oświadczenie o przynależności do grupy kapitałowej (jeżeli 
dotyczy), w zakresie podstaw wykluczenia z postępowania wskazanych przez Zamawiającego 
w Rozdz. XIV SWZ (wzór oświadczenia stanowi Załącznik nr 6 do SWZ). W przypadku wspólnego 
ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, oświadczenie to składa każdy z Wykonawców. 

1.2. Oświadczenia podmiotu udostępniającego zasoby o aktualności informacji zawartych we wstępnym 
oświadczeniu tego podmiotu, potwierdzającym brak podstaw wykluczenia - dotyczy ofert 
składanych przez Wykonawców, którzy w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w 
postępowaniu polegają na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby (wzór 
oświadczenia stanowi Załącznik nr 7 do SWZ).  

2. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, o których mowa w ust. 1 zostały wystawione przez 
upoważnione podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie 
tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym, poświadczające zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 
papierowej. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej 
dokonuje odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, 
podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych środków dowodowych, 
które każdego z nich dotyczą. 

3. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, o których mowa w ust. 1 nie zostały wystawione 
przez upoważnione podmioty przekazuje się te dokumenty w postaci elektronicznej i opatruje się 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

4. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, o których mowa w ust. 1, nie zostały wystawione 
przez upoważnione podmioty, i zostały sporządzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone 
własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, 
poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. 
Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, dokonuje 
odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot 
udostępniający zasoby lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych środków dowodowych, które 
każdego z nich dotyczą. 
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XVII. Sposób obliczenia ceny 
1. Ustalonym wynagrodzeniem jest wynagrodzenie wskazane w formularzu oferty, wyliczone na 

podstawie ilości poszczególnych pozycji opisu przedmiotu zamówienia. 
2. Wykonawca uwzględni w Formularzu Ofertowym ewentualnie obowiązującą stawkę podatku od 

towarów i usług (VAT) właściwą dla przedmiotu zamówienia, obowiązującą według stanu prawnego na 
dzień składania ofert. Określenie ceny ofertowej z zastosowaniem nieprawidłowej stawki podatku od 
towarów i usług (VAT) potraktowane będzie, jako błąd w obliczeniu ceny i spowoduje odrzucenie 
oferty, jeżeli nie ziszczą się ustawowe przesłanki omyłki (na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 10 w związku 
z art. 223 ust. 2 pkt 3 Ustawy Pzp). 

3. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w złotych polskich (PLN). 
4. W przypadku rozbieżności pomiędzy ceną jednostkową oferty podaną cyfrowo a słownie jako wartość 

właściwa zostanie przyjęta cena jednostkowa podana słownie. 
5. Zamawiający wymaga podania w ofercie cen jednostkowych i wyliczenia oferty na podstawie 

zestawienia cenowego zawartego w formularzu oferty. 

XVIII. OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY 
OFERT 

1. Ocenie będą podlegać wyłącznie oferty nie podlegające odrzuceniu. 
2. Dla porównania ofert Zamawiający przyjmie cenę brutto za realizację całego przedmiotu zamówienia 

obejmującą podatek od towarów i usług (VAT). 
3. Kryteria oceny ofert: 

W ramach niniejszego zamówienia wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający dokona zgodnie z 
następującymi kryteriami oceny ofert: 

Cena – 100% -maksymalnie 100 pkt. 
4. Sposób obliczenia kryterium „cena” (C): 
               C min  

C =  x 100 znaczenie (%) 
                   Ci 

gdzie: 
C - ilość punktów, przyznanych ocenianej ofercie za kryterium „Cena”; 
C min – najniższa cena spośród wszystkich ważnych i nieodrzuconych ofert;  

 Ci – cena oferty “i” – cena oferty ocenianej; 
Standardy realizacji zamówienia ustalone zostały w SWZ. W związku z tym, jedynym kryterium oceny 
ofert jest cena (cena 100% - znaczenie kryterium). 

5. Najkorzystniejszą ofertą będzie oferta, która uzyska największą liczbę punktów. 
6. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści 

złożonych przez nich ofert lub innych składanych dokumentów lub oświadczeń. Wykonawcy są 
zobowiązani do przedstawienia wyjaśnień w terminie wskazanym przez Zamawiającego. 

7. Jeżeli zostanie złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku 
podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (tj.: Dz. U. z 2025 
r. poz. 775 z późn. zm.), dla celów zastosowania kryterium ceny Zamawiający dolicza do przedstawionej 
w tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów i usług, którą miałby obowiązek rozliczyć. 

8. W ofercie, o której mowa w ust. 5, Wykonawca ma obowiązek: 
8.1. poinformowania Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania 

u Zamawiającego obowiązku podatkowego; 
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8.2. wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą prowadziły do 
powstania obowiązku podatkowego; 

8.3. wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym Zamawiającego, bez kwoty 
podatku; 

8.4. wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą Wykonawcy, będzie miała 
zastosowanie. 

9. Zamawiający wybiera najkorzystniejszą ofertę w terminie związania ofertą określonym w SWZ. 
10. Jeżeli termin związania ofertą upłynie przed wyborem najkorzystniejszej oferty, 

Zamawiający wezwie Wykonawców, do wyrażenia, w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie, 
pisemnej zgody na przedłużenie terminu związania ofertą. 

11. W przypadku braku zgody, o której mowa w ust. 10, oferty podlegają odrzuceniu, chyba że zachodzą 
przesłanki do unieważnienia postępowania. 

XIX. Informacje o formalnościach, jakie muszą zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia 
umowy w sprawie zamówienia publicznego 

1. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego, z uwzględnieniem art. 577 Ustawy 
Pzp, w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej 
oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, albo 
10 dni, jeżeli zostało przesłane w inny sposób. Projektowane postanowienia umowy podlegają 
uzgodnieniu, na podstawie wzoru umowy przesłanego przez wykonawcę w formacie edytowalnym. 

2. Zamawiający może zawrzeć umowę ̨w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu, o 
którym mowa w ust. 1, jeżeli w postepowaniu o udzielenie zamówienia złożono tylko jedną ofertę. 

3. Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie poinformowany przez 
Zamawiającego o miejscu i terminie podpisania umowy. 

4. Wykonawca, o którym mowa w ust. 3, ma obowiązek zawrzeć umowę w sprawie zamówienia na 
warunkach określonych w niniejszej SWZ. Wzór umowy przedstawi Wykonawca, a Umowa zostanie 
uzupełniona o zapisy wynikające ze złożonej oferty oraz z niniejszej SWZ. 

5. Przed podpisaniem umowy Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia 
(w przypadku wyboru ich oferty jako najkorzystniejszej) przedstawią Zamawiającemu umowę 
regulującą współpracę tych Wykonawców. 

6. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od zawarcia 
umowy w sprawie zamówienia publicznego Zamawiający wezwie do podpisania umowy następnego 
wykonawcę, którego oferta będzie najkorzystniejsza spośród pozostałych Wykonawców albo 
unieważnić postępowanie. 

XX. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy 
1. Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia 

oraz poniósł lub może ponieść ́ szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów Ustawy 
Pzp. 

2. Odwołanie przysługuje na: 
2.1. niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy; 
2.2. zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zmówienia, do której Zamawiający był obowiązany 

na podstawie ustawy. 
3. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo w formie 

elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym. 
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4. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej, 
o którym mowa w art. 519 ust. 1 Ustawy Pzp, stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego 
przysługuje skarga do sądu. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie za pośrednictwem 
Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej. 

5. Szczegółowe informacje dotyczące środków ochrony prawnej określone są w Dziale IX „Środki ochrony 
prawnej” Ustawy Pzp.  

XXI. Wadium 
Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

XXII. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy 
Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

XXIII. Załączniki do SWZ 
1. Formularz Ofertowy - Załącznik nr 1; 
2. Oświadczenie Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, z którego wynika, 

które usługi wykonają poszczególni Wykonawcy - Załącznik nr 2; 
3. Oświadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia - 

Załącznik nr 3; 
4. Oświadczenie Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia - 

Załącznik nr 4; 
5. Oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego 

podmiotu oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim Wykonawca 
powołuje się na jego zasoby - Załącznik nr 5; 

6. Oświadczenie Wykonawcy o aktualności informacji zawartych we wstępnym oświadczeniu 
o niepodleganiu wykluczeniu - Załącznik nr 6; 

7. Oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby o aktualności informacji zawartych we wstępnym 
oświadczeniu tego podmiotu, potwierdzającym brak podstaw wykluczenia - Załącznik nr 7; 
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Załącznik nr 1 
RI.271.1.50.2025.ANGI  
Zamawiający: 
GMINA DOBCZYCE 
Rynek 26 
32 - 410 Dobczyce 

FORMULARZ OFERTY 
Ja/my* niżej podpisani: 

 .....................................................................................................................................................  
 (imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji) 
działając w imieniu i na rzecz: 

............................................................................................................................................ 
(pełna nazwa Wykonawcy/Wykonawców w przypadku wykonawców wspólnie ubiegających 
się o udzielenie zamówienia) 
Adres:  ...............................................................  
Kraj:  ..................................................................  
REGON ..............................................................  
NIP: ...................................................................  
TEL.: ...................................................................  
adres e-mail:  ....................................................  
(na które Zamawiający ma przesyłać korespondencję) 
Wykonawca jest (* niewłaściwe skreślić): 

• Mikroprzedsiębiorstwem*, 
• małym przedsiębiorstwem*, 
• średnim przedsiębiorstwem* 

Ubiegając się o udzielenie zamówienia publicznego na „Świadczenie przez Wykonawcę na 
rzecz Zamawiającego usług pocztowych, polegających na przyjmowaniu, przemieszczaniu 
i doręczaniu w obrocie krajowym i zagranicznym przesyłek pocztowych i ich ewentualnych 
zwrotów w 2026 roku.” 
 
SKŁADAMY OFERTĘ na realizację przedmiotu zamówienia w zakresie określonym w 
Specyfikacji Warunków Zamówienia, na następujących warunkach: 
1.1. Całkowita cena oferty: 
Cena oferty wynosi  ............................................ zł brutto 
(słownie  ............................................................................................. zł) 
w tym .................................................................  zł netto 
(słownie  ............................................................................................. zł) 
wraz z podatkiem VAT w kwocie  ....................... zł 
(słownie  ............................................................................................. zł) 
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Cenę oferty wyliczono na podstawie poniższej tabeli: 

Lp. Rodzaj przesyłki  Waga 
przesyłki  

Ilość Cena 
netto za 
sztukę/m-
c 

Podatek 
VAT (%) 

Cena netto 
za pozycję 

Cena brutto 
za pozycję 

 1. 
Przesyłka listowa 
nierejestrowana - 
ekonomiczna 

Format S 
do 500 g 

7800  zw.   

Format M 
do 1000 g  

700  zw.   

Format L 
do 2000 g  

30  zw.   

2. 
Przesyłka listowa 
nierejestrowana - 
priorytetowa 

Format S 
do 500 g 

1550  zw.   

Format M 
do 1000 g  

110  zw.   

3. 

Przesyłka 
polecona 
ekonomiczna 
(potwierdzenie 
odbioru) 

Format S 
do 500 g 

9690  zw.   

Format M 
do 1000 g  

650  zw.   

Format L 
do 2000 g  

70  zw.   

4. 

Przesyłka 
polecona 
priorytetowa 
(potwierdzenie 
odbioru) 

Format S 
do 500 g 

50  zw.   

Format M 
do 1000 g 

10  zw.   

Format L 
do 2000 g 

10  zw.   

5. 

Przesyłka listowa 
polecona 
priorytetowa 
strefa A 
(potwierdzenie 
odbioru) 

do 50 g 70 

 zw.   

6. 
Paczka pocztowa 
(priorytetowa) 
gabaryt A 

do 1 kg 24  zw.   

ponad 2 kg 
do 5 kg 

28  zw.   
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Oświadczenia Wykonawcy: 
1. Wykonawca zrealizuje zamówienie samodzielnie/przy pomocy podwykonawców 
w następującym zakresie…………………………* 
2. OŚWIADCZAMY, że zapoznaliśmy się ze Specyfikacją Warunków Zamówienia  
i akceptujemy wszystkie warunki w niej zawarte. 
3. OŚWIADCZAMY, że uzyskaliśmy wszelkie informacje niezbędne do prawidłowego 
przygotowania i złożenia niniejszej oferty. 
4. OŚWIADCZAMY, że jesteśmy związani niniejszą ofertą 30 dni od dnia upływu terminu 
składania.  
5. Oświadczamy, że nie podlegamy wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 
kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji 
na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 514 
z późń. zm.). 
6. ZOBOWIĄZUJEMY SIĘ, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej 
z niniejszą ofertą, na warunkach określonych w niniejszej SWZ.  
7. Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 
RODO1 wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio 
pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym 
postępowaniu.** 
8. SKŁADAMY ofertę na …………………..stronach. 
9. Wraz z ofertą SKŁADAMY następujące oświadczenia i dokumenty: 
 
Miejscowość, data  
Podpis elektroniczny 
 
Informacja dla Wykonawcy: 
Formularz oferty musi być opatrzony przez osobę lub osoby uprawnione do reprezentowania firmy 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanych lub podpisem osobistym i przekazany 
Zamawiającemu wraz z dokumentem (-ami) potwierdzającymi prawo do reprezentacji Wykonawcy przez osobę 
podpisującą ofertę. 
*niepotrzebne skreślić w przypadku wystąpienia podwykonawców wpisać zakres realizacji zamówienia przez 
podwykonawcę oraz nazwę firmy podwykonawcy, o ile jest znana. 
** w przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub 
zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust.RODO 
Wykonawca nie składa oświadczenia (usunięcie treści oświadczenia następuje np. przez jego wykreślenie). 
 
 
 
 

 
1) rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie 
ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) 
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).  

 X X 

 

X X RAZEM   
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RI.271.1.50.2025.ANGI 

Załącznik nr 2 
 

Zamawiający: 
GMINA Dobczyce 
Rynek 26 
32 - 410 Dobczyce 

Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia: 

 .....................................................................................................................................................  
 (pełna nazwa/firma, adres, w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG) 

reprezentowani przez: 

 .....................................................................................................................................................  
 (imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji) 

Oświadczenie Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 
składane na podstawie art. 117 ust. 4 ustawy z dnia 11 września 2019 r. 

Prawo zamówień publicznych (dalej jako: ustawa Pzp) 
DOTYCZĄCE USŁUG, KTÓRE WYKONAJĄ POSZCZEGÓLNI WYKONAWCY 

 
Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn. 
„Świadczenie przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego usług pocztowych, polegających 
na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doręczaniu w obrocie krajowym i zagranicznym 
przesyłek pocztowych i ich ewentualnych zwrotów w 2026 roku.”, oświadczam, że*: 
Wykonawca  ............................................................... (nazwa i adres Wykonawcy) zrealizuje 
następujący zakres zamówienia: 

 ..............................................  
Miejscowość, data  

 Podpis elektroniczny 

Informacja dla Wykonawcy: 
Oświadczenie należy złożyć tylko w przypadku, gdy oferta jest składana przez Wykonawców wspólnie 
ubiegających się o udzielenie zamówienia. Z oświadczenia musi jasno wynikać, które usługi wykonają 
poszczególni Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia. * wypełnić tyle razy, ile to konieczne 
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Załącznik nr 3 
RI.271.1.50.2025.ANGI 
 
Zamawiający: 
GMINA DOBCZYCE 
Rynek 26 
32 - 410 Dobczyce 
Wykonawca: 

 ............................................................................................................................................  

 (pełna nazwa/firma, adres, w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG) 

reprezentowany przez: 

 .....................................................................................................................................................  

 (imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji) 
Oświadczenie Wykonawcy 
składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. 
Prawo zamówień publicznych (dalej jako: ustawa Pzp) 
O NIEPODLEGANIU WYKLUCZENIU Z POSTĘPOWANIA 
Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn. 
„Świadczenie przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego usług pocztowych, polegających 
na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doręczaniu w obrocie krajowym i zagranicznym 
przesyłek pocztowych i ich ewentualnych zwrotów w 2026 roku.”, oświadczam, że*: 
• nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp. 

 ..............................................  
Miejscowość, data  
 Podpis elektroniczny 

• zachodzą w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postępowania na podstawie art. 
 .............................. ustawy Pzp (podać mającą zastosowanie podstawę wykluczenia 
spośród wymienionych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2, 5 lub 6 ustawy Pzp). Jednocześnie 
oświadczam, że w związku z ww. okolicznością, na podstawie art. 110 ust. 2 ustawy Pzp 
podjąłem następujące środki naprawcze: 

 ..............................................  
Miejscowość, data  

 Podpis elektroniczny 

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI: 
Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne i 
zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji 
wprowadzenia Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji. 

 ..............................................  

Miejscowość, data  
 Podpis elektroniczny  
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Załącznik nr 4 
RI.271.1.50.2025.ANGI 
Zamawiający: 
GMINA DOBCZYCE 
Rynek 26 
32 - 410 Dobczyce 

Wykonawca: 
 ............................................................................................................................................  
 (pełna nazwa/firma, adres, w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG) 

reprezentowany przez: 

 .....................................................................................................................................................  
 (imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji) 
Oświadczenie Wykonawcy 
składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. 
Prawo zamówień publicznych (dalej jako: Ustawa Pzp) 
O SPEŁNIANIU WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn. 
„Świadczenie przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego usług pocztowych, polegających 
na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doręczaniu w obrocie krajowym i zagranicznym 
przesyłek pocztowych i ich ewentualnych zwrotów w 2026 roku.”, oświadczam, że*: 

Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu określone przez zamawiającego w
 .................................... wskazać dokument i właściwą jednostkę redakcyjną SWZ, w której 
określono warunki udziału w postępowaniu). 

 ..............................................  
Miejscowość, data  

 Podpis elektroniczny 

Oświadczam, że w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, określonych 
przez zamawiającego w  ...............................................................  (wskazać dokument i 
właściwą jednostkę redakcyjną SWZ, w której określono warunki udziału w postępowaniu), 
polegam na zasobach następującego/ych podmiotu/ów:  ........... w następującym zakresie: 
…………… (wskazać podmiot i określić odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu) 
 ..............................................  
Miejscowość, data  
 Podpis elektroniczny 

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI: 
Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne i 
zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji 
wprowadzenia Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji. 

......................................................  
Miejscowość, data  
 Podpis elektroniczny 
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RI.271.1.50.2025.ANGI 
Załącznik nr 5 

Zamawiający: 
GMINA DOBCZYCE 
Rynek 26 
32 - 410 Dobczyce 
Podmiot udostępniający zasoby: 
 .....................................................................................................................................................  
 (pełna nazwa/firma, adres,w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG) 
reprezentowany przez: 
 .....................................................................................................................................................  
 (imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji) 

Oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby 
składane na podstawie art. 125 ust. 5 ustawy z dnia 11 września 2019 r. 
Prawo zamówień publicznych (dalej jako Ustawa Pzp) 
DOTYCZĄCE: BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA TEGO PODMIOTU ORAZ SPEŁNIANIA 
WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU W ZAKRESIE, W JAKIM WYKONAWCA 
POWOŁUJE SIĘ NA JEGO ZASOBY 

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn. 
„Świadczenie przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego usług pocztowych, polegających 
na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doręczaniu w obrocie krajowym i zagranicznym 
przesyłek pocztowych i ich ewentualnych zwrotów w 2026 roku.”, oświadczam, że*: 

Nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 108 ust. 1 pzp. 
 ..............................................  
Miejscowość, data  

 Podpis elektroniczny 

Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu określone przez zamawiającego 
w …………..…………………….. (wskazać dokument i właściwą jednostkę redakcyjną SWZ, w której 
określono warunki udziału w postępowaniu, w zakresie których Wykonawca powołuje się na 
zdolności podmiotu udostępniającego mu zasoby). 

 ..............................................  
Miejscowość, data  
 Podpis elektroniczny 

Informacja dla Wykonawcy: 
Oświadczenie składa podmiot, na którego zdolności w celu potwierdzenia spełniania 
warunków udziału w postępowaniu powołuje się Wykonawca. 
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Załącznik nr 6 
RI.271.1.50.2025.ANGI 
Zamawiający: 
GMINA DOBCZYCE 
Rynek 26 
32 - 410 Dobczyce 

Wykonawca: 
 ............................................................................................................................................  
 (pełna nazwa/firma, adres, w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/ CEiDG) 

reprezentowany przez 

 .....................................................................................................................................................  
 (imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji 

Oświadczenie Wykonawcy 

O AKTUALNOŚCI INFORMACJI ZAWARTYCH W OŚWIADCZENIU,  
O KTÓRYM MOWA W ART. 125 UST. 1 ustawy Pzp 

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn. 
„Świadczenie przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego usług pocztowych, polegających 
na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doręczaniu w obrocie krajowym i zagranicznym 
przesyłek pocztowych i ich ewentualnych zwrotów w 2026 roku.”, oświadczam, że wszystkie 
informacje zawarte w złożonym przeze mnie wcześniej oświadczeniu, o którym mowa w art. 
125 ust. 1 pzp nadal są aktualne. 

 ..............................................  
Miejscowość, data  

 Podpis elektroniczny 

Informacja dla Wykonawcy: 
Oświadczenie składa tylko Wykonawca, którego oferta zostanie najwyżej oceniona na 
wezwanie Zamawiającego. 
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Załącznik nr 7 

RI.271.1.50.2025.ANGI 
Zamawiający: 
GMINA DOBCZYCE 
Rynek 26 
32 - 410 Dobczyce 

Podmiot udostępniający zasoby: 
 .....................................................................................................................................................  
 pełna nazwa/firma, adres, w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)  

reprezentowany przez: 

 .....................................................................................................................................................  
 (imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji) 

Oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby 

O AKTUALNOŚCI INFORMACJI ZAWARTYCH W OŚWIADCZENIU O BRAKU PODSTAW 
WYKLUCZENIA 

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn. 
„Świadczenie przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego usług pocztowych, polegających 
na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doręczaniu w obrocie krajowym i zagranicznym 
przesyłek pocztowych i ich ewentualnych zwrotów w 2026 roku.”, oświadczam, że wszystkie 
informacje zawarte w złożonym przeze mnie wcześniej oświadczeniu o braku podstaw 
wykluczenia nadal są aktualne. 
2. Oświadczenie o przynależności do grupy kapitałowej2 

 oświadczam, że Wykonawca, którego reprezentuję nie przynależy do grupy kapitałowej 
w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (t. j. Dz. 
U. z 2024 r., poz. 1616 z późn. zm.) z innym wykonawcą, który złożył ofertę lub ofertę 
częściową w przedmiotowym postępowaniu* 

 oświadczam, że Wykonawca, którego reprezentuję przynależy do grupy kapitałowej 
w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (t.j. Dz. 
U. z 2024 r., poz. 1616 z późn. zm.) wraz z wykonawcą, który złożył ofertę lub ofertę częściową 
w przedmiotowym postępowaniu tj. (podać nazwę i 
adres)*:_____________________________________________________________ 

 ..............................................  
Miejscowość, data  

 Podpis elektroniczny 

Informacja dla Wykonawcy: 
Oświadczenie składa podmiot, na którego zdolnościach w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału 
w postępowaniu powołuje się Wykonawca. Oświadczenie przekazuje Zamawiającemu wyłącznie ten Wykonawca, 
którego oferta zostanie najwyżej oceniona, na wezwanie Zamawiającego. 

 
2 Należy zaznaczyć odpowiedni kwadrat. Wraz ze złożeniem oświadczenia o przynależności do tej samej grupy kapitałowej 
Wykonawca przedkłada dokumenty lub informacje potwierdzające przygotowanie oferty lub oferty częściowej niezależnie 
od innego Wykonawcy należącego do tej samej grupy kapitałowej. 


